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OBJETIVO GENERAL:

Organizar, dirigir y supervisar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque
vehicular.

METAS:

Cumplir los objetivos mediante las actividades y proyectos descritos
en este programa operativo anual, logrando los vehiculos en buen
estado para un mejor servicio.

MISION:

Somos el area encargada de proporcionar asistencia mecéanica automotora a
través de programas de mantenimientos preventivos y correctivos a las unidades y
maquinaria del parque vehicular del H. Ayuntamiento de Tuxpan, Jalisco; con la
finalidad de conservarlas en buen estado para obtener de ellas un funcionamiento
eficiente y 6ptimo.

VISION

|Ser una coordinacién de metas y objetivos que desarrolle de manera clara agil y
sencilla el proceso de mantenimiento vehicular y maquinaria con base a la
informacion proporcionada por las diferentes direcciones y/o coordinaciones del H.
Ayuntamiento de Tuxpan, Jalisco; Elaborando de manera obijetiva, confiable y
oportuna, el diagnostico de fallas y situacion que deriven del parque vehicular.



ACTIVIDADES DISTRIBUIDA CRONOLOGICAMENTE
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Administrar
entradas y
salidas y
servicios de
reparacion y mto.
De la unidad
automotriz

Dar seguimiento
a las funciones
que asigne la
Presidenta
Municipal.

Generar un
vinculo con la
sociedad
atendiendo a su
solicitud respecto
al parque
vehicular con el
apoyo de algun
traslado.

En trabajo de
oficina

seguiremos con
el control de hojas

de servicios,
llevando el
proceso de
requisiciones de
compra,
canalizando

reparaciones vy
servicios que no
se pueden
realizar en el
pargue vehicular.




Realizar por los
menos cada 4
meses sobre el
mantenimiento
correctivo a las
unidades
asignadas y de
uso comun

Revisar la
facturacion del
abastecimiento
de gasolina y
diésel para su

respaldo.




