
 

PLAN ANUAL DE TRABAJO 

JEFATURA DE PARQUES Y JARDINES DEL MUNICIPIO 

Fecha de elaboración: Admón 2024 – 2027 

Objetivo General: 

Realizar el servicio público de mantenimiento, limpieza y mejoramiento de las áreas 

verdes del municipio mediante la realización de actividades operativas a fin de 

conservar y mejorar la imagen urbana.  

 

Proyecto, 
Actividad o 

Servicio 

Indicador Meta Meta Mensual Esperado 

   Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic 

Mantenimiento 
General a Áreas 

Verdes de la 
Cabecera 
Municipal  

Realizar el 
mantenimiento y 

limpieza de las 
áreas verdes de la 

cabecera 
municipal 

60 áreas 
verdes 

intervenidas 

12 12 12 12 12        

Mantenimiento 
General a Áreas 

Verdes de las 
Delegaciones 

Realizar el 
mantenimiento y 

limpieza de las 
áreas verdes de 
las delegaciones 

30 áreas 
verdes 

atendidas 

4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 

Intervención de 
Arbolado en 
Vía Pública  

Atender y realizar 
intervención de 

poda o derribo de 
los árboles según 

amerite la 
situación. 

100 árboles 
atendidos 

1  1  1  1  1  1  

Actividades de 
Reforestación 

Realizar 
reforestaciones 
en coordinación 

con el 
departamento de 
Medio Ambiente  

5 actividades 
de 

reforestación  
 

   15 10    15   10 

Apoyo en 
Recolección de 

Podas en 
Escuelas  

Realizar la 
recolección de 

residuos de podas 
de las áreas 

verdes de las 
Escuelas. 

20 escuelas 
atendidas 

   4 4 4 4 4     

Fortalecimiento 
a la 

Infraestructura 
del Servicio de 

Parques y 
Jardines  

Realizar la 
adquisición de 1 

vehículo tipo 
Hook  

1 vehículo de 
recolección  

   1         

Mejoramiento 
de las 

Capacidades 
Operativas  

Realizar la 
adquisición de 
maquinaria y 
herramientas 

para el servicio 
operativo  

10 maquinas    10          

Dotación de 
Equipo de 

Realizar la 
adquisición anual 

43 kit´s de 
equipo de 
seguridad  

43            



 

Seguridad 
Laboral  

de materiales de 
Seguridad Laboral  

 

Actividades distribuidas cronológicamente  

La Jefatura de Parques y Jardines, realiza las actividades de forma semanal, regularmente 

es acorde al crecimiento del pasto o copas de los árboles de la vía púbica, sin embargo, 

también existen actividades que se pueden programar de acuerdo a las solicitudes que la 

oficina recibe.  

Actividad 2024 2025 

O N D E F M A M J J A S 

 

Recepción de la Jefatura             

Elaboración de Plan Anual de Trabajo y Carta de Servicios             

Elaboración de Presupuesto de Egresos 2025             

Apoyo en actividades de poda y limpieza en Panteón 
Municipal 

            

Actividades de Mantenimiento General a las Áreas Verdes 
de la cabecera municipal. 

            

Actividades de Mantenimiento General a las Áreas Verdes 
de las Delegaciones 

            

Derribo de árboles por Obra Pública             

Apoyo en Recolección de Podas en Escuelas              

Intervención en Arbolado en Vía Pública mediante 
Dictamen de Jefatura de Medio Ambiente 

            

Preparación informe de actividades              

 

Nombre de la Jefatura: Parques y Jardines  

Nombre del Jefe: Ing. Juan Mauricio Cortina Rincón.  


