
PROCESO:

ALCANCE:

NUMERO 

1

2

3

DESCRIPCIÓN DE LOS COMPONENTES A ENTREGAR

Cuatro Anaqueles 

Archivero

PROGRAMACIÓN OPERATIVA ANUAL 2019 FECHA ELABORACIÓN: ENERO 2019

DEPENDENCIA:  H. ayuntamiento de Tuxpan Jalisco

5000.00

OBJETIVO GENERAL UR:  Resguardar la información en relación con los bienes muebles e inmuebles, así como mantener actualizado el 

acervo municipal e histórico del municipio de Tuxpan jalisco para fines de la administración pública y ciudadanía en general.

UNIDAD RESPONSABLE: Patrimonio Municipal y Archivo historico

conservacion del archivo historico para la consulta.

tener un arcevo en formato digital que puedan consultar desde la pagina oficial del H. ayuntamiento , desde 

cualquier medio y lugar que asi lo requiera los interesados.

Asi como mantener en buenas condiciones el archivo que se encuentra en el auditorio municipal.

PROGRAMA PRESUPUESTAL 

COMPONENTES 

EJE ESTRATEGICO PMD: SubEstrategía: 

FICHA TECNICA / POA 2019

PRESUPUESTO ESTIMADO POR 

COMPONENTE

2000.00

equipo de computo

3000.00



4

5

6

NUMERO 

COMPONENTE
FECHA INICIO FECHA TERMINO

1.1

1.2

2.1

3.1

3.2

3.3

3.4

4.1

5.1

ACTIVIDADES DEL COMPONENTE

160.00

para mantener un respaldo  portatil del trabajo que se ha venido haciendo

Resguardo de informacion documental  reciente en formato fisico en la 

oficina de casa de cultura

Realizacion de actividades , uso de correo electronico ,plataforma , internet.

para guardar la informacion digital en la memoria usb cuando se requiera

Cuando se solicite informacion por otras direcciones

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES

Mantener organizado y en orden los archivos en el Auditorio Municipal

evitar que esten en superficies no adecuadas como lo es el (suelo)

para la realizacion de actividades en formato word , ppt , excel.

para enviar informacion escaneado por correo electronico

200.00sello de la direccion.

PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD RESPONSABLE 11560.00

memoria usb 16gb

Disco duro  1tb 1200.00



6.1 para la formalizacion de oficios


